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Modul 3: Kenntnisvermittlung EDV

Beschreibung:

Gute Computerkenntnisse und sicherer Umgang mit den
Microsoft Programmen sind heutzutage eine
Grundvoraussetzung, um auf dem Arbeitsmarkt FuB
fassen zu konnen. Bringen Sie Ihre Kenntnisse auf den
neuesten Stand und bleiben Sie wettbewerbsfahig bei der
Stellensuche.

Inhalte:

Grundlagen PC, Internet und MS Outlook,
Textverarbeitung mit MS Word, Tabellenkalkulation mit
MS Excel, Prasentationen mit MS Powerpoint

Ablauf/ Durchfiihrung:
» 80 UE Fachpraxis

> 10.07.2017 bis 21.07.2017
04.10.2017 bis 17.10.2017

>
> tgl. 08.00 Uhr bis 15.15 Uhr
>

GruppenmaBnahme

MaRnahmeziel:

§45 Abs.1 Satz 1 Nr.2 SGB Il - Feststellung,
Verringerung oder Beseitigung von
Vermittlungshemmnissen
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